ACUERDO ADMINISTRATIVO DE SALA PLENA
TCP-AD-SP-041/2020

Sucre, 2 de diciembre de 2020

APROBACION DE MODIFICACIONES AL “REGLAMENTO DE
PASAJES Y VIATICOS DEL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL
PLURINACIONAL?”

I. ANTECEDENTES:

El Reglamento de Pasajes y Viaticos del Tribunal Constitucional
Plurinacional, es el documento técnico normativo de gestion
institucional, que establece los alcances y requisitos para la asignacion |
de pasajes y viaticos a las y los servidores publicos de este Tribunal |
declarados en comision y que permita el logro de los objetivos \
institucionales, mismo que fue aprobado por Acuerdo Administrativo
TCP-AD-SP-DGAF-009/2019 de 5 de junipo de 2019, el cual per la
dinamica institucional merece un ajuste en algunos ambitos al haberse
recibido la Resolucién Normativa de Directorio N° 101900000010 de 5 de
junio de 2019 emitida por el Servicio de Impuestos Nacionales y el
Comunicado del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas
MEFP/VPCF/DGNGP/UADN/N° 0843/2019 de 23 de octubre. | \

De acuerdo a recomendaciones realizadas por la Unidad de Finanzas del
Tribunal Constitucional Plurinacional, contenidas en el Informe Técnico
TCP-JF-N° 001/2020, se advierte la importancia de contar con un
Reglamento actualizado, acorde a las nuevas disposiciones que regulan
la nueva escala de viaticos al interior y exterior del pais, asi como la
realizacion de ajustes que permitan contar con un instrumento técnico
administrativo interno eficaz y eficiente en la gestion de pasajes y viaticos
de las y los servidores publicos declarados en comisién de viaje en
Tribunal Constitucional Plurinacional.

II. RESERVA LEGAL: T

El art. 27 de la Ley de Administracién y Control Gubernamentales (LACG), y
indica que: “Cada entidad del Sector Publico elaborara en el marco de las




normas basicas dictadas por los organos rectores, los reglamentos
especificos para el funcionamiento de los sistemas de Administracion v
Control Interno regulados por la presente Ley y los Sistemas de
Planificacion e Inversion Publica. Corresponde a la maxima autoridad de la
entidad la responsabilidad de su implantacién”.

La Ley del Sistema de Administracion y Control Gubernamentales, Ley
1178, que detalla el modelo de administracién gubernamental para el manejo
de los Recursos del Estado Plurinacional de Bolivia, cuya finalidad es tener
una administracion eficaz y eficiente, informacion transparente, estableciendo
asimismo responsabilidades por acciones y omisiones.

El Decreto Supremo (DS) 1788 de 6 de noviembre de 2013, cuya disposicion
final primera contempla que todas las entidades publicas estan sujetas al

ambito de aplicacion del mismo, deben actualizar su reglamento interno de
Pasajes y Viaticos.

La Resolucién Normativa de Directorio N° 101900000010 de 5 de Jjunio de
2019 del Servicios de Impuestos Nacionales y el Comunicado del Ministerio
de Economia y Finanzas Puablicas MEFP/VPCF/DGNGP/UADN/N°®
0843/2019 de 23 de octubre, por el que se hace conocer a todas las
entidades publicas, la aplicacion de la Resolucién Ministerial (RM) 1396, asi

como consideraciones para el registro de viaticos y gastos de representacion 0
reflejado en la planilla del RC-IVA.

III. ANALISIS DEL CASO:

Conforme se tiene de los antecedentes y la normativa expuesta, la propuesta
de modificacion del Reglamento de Pasajes y Viaticos adjunto al informe
técnico TCP-JF-N° 001/2020, de 12 de noviembre, remitido por la Jefatura
Financiera de esta Tribunal, recomienda y justifica la modificacion de los
arts. 5, 15, 26 y 30 en concordancia con lo dispuesto en la Resolucion
Normativa N° 101900000010 de Impuestos Nacionales y el Comunicado de
Ministerio de Economia y Finanzas Pablicas
MEFP/VPCF/DGNGP/UADN/N° 0843 /2019, con lo que se podra contar -
con un reglamento ajustado y apegado a la normativa vigente que permita
garantizar la gestion y administracion de recursos econémicos para pasajes
y viaticos acordes a los establecido en el DS 1788.

Al presente el mismo requiere ser modificado por cuanto al haberse emitido y
la Resolucion Normativa de Directorio N° 101900000010 del Servicio de



Impuestos Nacionales y el Comunicado del Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas MEFP/VPCF/DGNGP/UADN/N° 0843 /2019, se debe
tomar en cuenta que para la realizacion de la planilla de sueldos y salarios,
ahora debe contener el reporte de otros ingresos como ser el refrigerio y
viaticos, que se vera reflejado en la planilla de RC-IVA, debido a que cada
servidor publico a partir del mes de marzo realizara su descargo en un solo
formulario 110, tal cual indica la normativa antes expuesta, lo que también
implica la declaracién por concepto de viaticos percibidos.

En ese sentido, el Reglamento de Pasajes y Viaticos debe constituirse en
una herramienta de consulta que establezca mecanismos y
procedimientos agiles en la asignacién de viaticos Yy pasajes para viajes
en comision al interior y exterior del Estado Plurinacional de Bolivia,
estableciendo responsables, categorias, escala de viaticos, tipos de
comision de viajes, autorizaciones, plazos, documentos para la
presentacion de informes de viaje, etc. En tal sentido se requiere contar
con un reglamento actualizado y de aplicacion de caracter obligatorio con

la finalidad de obtener un proceso mas agil, eficaz y eficiente en los
procedimientos administrativos.

Que, de acuerdo al el Informe Legal TCP-AL 098 /2020 de 26 de noviembre,
se sugiere la aprobacion de las modificaciones, a los fines de cumplimiento

de las disposiciones remitidas por el Servicio de Impuestos Nacionales y el )
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

POR TANTO:

La Sala Plena, en uso de las facultades y atribuciones senaladas en la Ley ]
del Tribunal Constitucional Plurinacional y norma vigente, f

RESUELVE: 5

1° Aprobar las modificaciones al “Reglamento de Pasajes y Viaticos del
Tribunal Constitucional Plurinacional”, en cumplimiento a las
disposiciones establecidas por el Servicio de Impuestos Nacionales N4

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, conforme a la siguiente
redaccion:

* Resolucion Normativa de Directorio N° 101900000010 del Servicio de

“Art. 4.- (MARCO JURIDICO). /V
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Impuestos Nacionales;
*El Comunicado del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas
MEFP/VPCF/DGNGP/UADN/N° 0843/2019; y, (...)
Art. 15.- (MODALIDADES EN LA ASIGNACION DE VIATICOS). 1)
Corresponde la entrega del 100% de viaticos a las y los Magistrados, la
o el servidor publico, personal eventual o la o el consultor individual
de linea, declarado en comision, por noche pernoctada en el lugar de
comisién (viatico por dia) o de acuerdo al viaje siendo aéreo o terrestre
a efectos de llegar en forma oportuna al evento y cuando se trate de
eventos o actividades que se lleven a cabo a primera horas del dia
siguiente y se cumpla con el objeto del viaje; |...)
Art. 26.- (ENTREGA DE PASAJES Y VIATICOS). II. El monto del
viatico sera abonado a la cuenta de la o el Magistrado, la o el servidor
publico, personal eventual y de la o el consultor individual de linea,
declarado en comision, por un importe equivalente al 100% del viatico;
que sera depositado a cuenta; y; (...)
Art. 30.- (DOCUMENTOS PARA EL DESCARGO DE PASAJES Y
VIATICOS). iv) La presentacion de facturas se tiene que realizar
conjuntamente en presentacion del RC-IVA para sueldos y salarios”.

Instruir a la Direccion General Administrativa Financiera, el
cumplimiento de las modificaciones efectuadas al Reglamento de

Pasajes y Viaticos, asi como la socializacion de su contenido al interior
del Tribunal Constitucional Plurinacional.

Registrese, comuniquese y archivese.

MAGISTRAD

r



CORRESPONDE AL ACUERDO ADMINISTRATIVO TCP-AD-SP-041/2020
(viene de la pag. 4).

/

os Alberto Calderén Medrano MSc. Biigi ia Vargas Baranado
MAGISTRADO MAGJSTRADA

)
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REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS
DEL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL PLURINACIONAL

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETO)

El Reglamento de Pasajes y Viaticos del Tribunal Constitucional Plurinacional,
tiene como objeto establecer normas y procedimientos en la solicitud,
autorizacion, asignacion y descargo de pasajes y viaticos a las y los
Magistrados, las y los servidores publicos que realicen viajes en Comision

Oficial al interior y/o exterior del Estado Plurinacional de Bolivia, en
representacion de la entidad.,

ARTICULO 2. (POTESTAD NORMATIVA Y PRESUPUESTARIA)

El Tribunal Constitucional Plurinacional, en virtud a la prescripeion contenida
en la Disposicién Transitoria Séptima de la Ley del Tribunal Constitucional
Plurinacional -Ley 027 de 6 de Jjulio de 2010-, cuenta con potestad normativa
para dictar los reglamentos necesarios para su organizacién y funcionamiento,

ajustados a lo establecido en la Constitucion Politica del Estado y la referida
Ley.

Elart. 10 de la Ley del Tribunal Constitucional Plurinacional (LTCP), prescribe
que dicha institucién goza de independencia econémica Y presupuestaria, {/({

ARTICULO 3. (DEFINICIONES Y ABREVIATURAS)

I.  Parala aplicacién del presente Reglamento se debera tomar en cuenta las
siguientes definiciones:
Comisién Oficial: Tarea o funcién con ¢
a las y los Magistrados, a una o un servid
al personal eventual, consultora o con
realizar actividades institucional
sus funciones.

aracter extraordinario conferida
or publico y cuando corres ponda
sultor individual de linea, para
es en un lugar distinto al de la sede de

Representacién Institucional: Es la participacion o actuacién de la o del
Presidente y/o las y los Magistrados del Tribunal Constitucional

X



Plurinacional, en representacién oficial de la entidad para participar de
un acto o evento intradepartamental, nacional o internacional.

Intradepartamental: Se entiende por el espacio territorial que
comprende las provincias, municipios y localidades, dentro de los que se
encuentran ademas el territorio de las naciones y pueblos indigenas

originario campesinos y/o cualquier organizacién al interior de cada
Departamento.

Actualizacién o especializacién: Sera entendida como la participacién
en planes y programas de estudio en disciplinas especificas del derecho
vinculadas directa o indirectamente en materia constitucional, ramas
afines del area jurisdiccional o Area administrativa, sea a nivel medio,
superior o post grado nacional o internacional, con la finalidad de
profundizar y promover nuevos conocimientos.

Capacitar: Es el programa de formacién estructurado y organizado que
responde a la realidad institucional del Tribunal Constitucional
Plurinacional para alcanzar la cfectividad de las atribuciones
constitucionales en el marco de los arts. 196 de la CPE y 19 del CPC o a
traves de talleres, encuentros jurisdiccionales, seminarios, conversatorios
dirigidos a la difusion, socializacién de la Constitucion Politica del Estado,
derechos fundamentales, bloque de constitucionalidad, Resoluciones
constitucionales, jurisprudencia Yy ramas afines.

Solicitante: Magistrada, Magistrado, servidora o servidor publico, area,
unidad o instancia organizacional que solicita la declaratoria en comisién
de viaje al interior o al exterior del Estado Plurinacional de Bolivia.

Pasajes: Gasto efectuado por concepto de tr
interdepartamental o internacional via terrest
viajes en Comision Oficial al interior o al exterio
las autoridades competentes.

ansporte interprovincial,
re, lacustre o aérea, por
r del pais, autorizados por

Viaticos: Asignacion monetaria otorgada
servidores publicos, y cuando corresponda, al personal eventual y
consultoras o consultores individuales de linea, que se encuentran de

viaje en Comision Oficial, destinada a cubrir los gastos de hospedaje,
alimentacion, tasa de embarque y transporte local.

alas y los Magistrados, las y los



Escala de Viaticos: Relacion de asignaciones de importe econémico
diarios por categoria y zona geografica que se otorgan a las y los
Magistrados, las y los servidores publicos, y cuando corresponda, al
personal eventual y consultoras o consultores individuales de linea
declarados en Comisién Oficial, por concepto de viaticos.

Servidora y Servidor Piblico: Aquella persona individual que

independientemente de su jerarquia y calidad, presta servicios en relacién
de dependencia con la institucion.

Personal Eventual: Persona individual que bajo contrato cumple
funciones laborales en la entidad.

Consultora o Consultor Individual de Linea: Persona individual que
desarrolla actividades profesionales especificas con dedicacion exclusiva

en la entidad contratante, de acuerdo con los términos de referencia y el
contrato administrativo suscrito.

Informe de Viaje: Documento que describe las actividades realizadas
durante la Comisién Oficial de viaje y los resultados obtenidos.

Invitacién: Comunicacién externa por la cual se solicita a la entidad,
Magistradas, Magistrados, servidora o servidor publico del Tribunal
Constitucional Plurinacional, que acuda a cierto acto civico, protocolar o
evento. La invitacion puede realizarse por diversos medios.

II.  En este Reglamento se aplicaran las siguientes abreviaturas:
DGAF. Direccion General Administrativa Financiera

SIGEP. Sistema de Gestion Publica

NIT. Numero de Identificacion T ributaria
RC-IVA. Régimen Complementario al Impuesto al Valor Agregado
ARTICULO 4.- (MARCO JURIDICO)

L3 . . /
El presente Reglamento tiene como base legal las siguientes normas:

e Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia;
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e Codigo Procesal Constitucional -Ley 254 de 5 de julio de 2012-;

* Ley del Tribunal Constitucional Plurinacional -Ley 027 de 6 de julio de
2010-;

* Leyde Administracién y Control Gubernamentales -Ley 1178 de 20 de julio
de 1990-;

¢ Ley de Reforma Tributaria -Ley 843 de 20 de mayo de 1986-;
e Ley del Presupuesto General del Estado;

* Decreto Supremo (DS) 23318-A de 3 de noviembre de 1992, que aprueba
el Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica;

° DS 21364 de 13 de agosto de 1986;

e DS 1788 de 6 de noviembre de 2013;

* Resolucién Normativa de Directorio No 101900000010 de
Impuestos Nacionales;

(Aprobada por Acuerdo de Sala Plena TCP-AD-SP-041/2020).

* Comunicado del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas
MEFP/VPCF/UADN/No 0843/2019; y,
(Aprobadao por Acuerdo de Sala Plena TCP-AD-SP-041/2020).

* Otras disposiciones relacionadas con el objeto del presente Reglamento.

ARTICULO 5.- (AMBITO DE APLICACION)

El presente Reglamento regira para las y los Magistrados, las y los servidores

publicos, personal eventual y las y los consultores individuales de linea que
prestan servicios en el Tribunal Constitucional Plurinacional.

En el caso del personal eventual y
podran ser declarados en Comisj
al presente Reglame
contrato,

de las y los consultores individuales de linea,
on Oficial de viaje y en consecuencia sujetos
nto, conforme a los términos establecidos en su respectivo




TITULO 11
PRESUPUESTO Y FUNCIONARIOS RESPONSABLES

CAPITULO I
ASIGNACION PRESUPUESTARIA

ARTICULO 6.- (FONDO PARA PASAJES Y VIATICOS)

La DGAF prevera presupuesto para pasajes y viaticos para las y los
Magistrados, las y los servidores publicos, y cuando corresponda, para el
personal eventual y las y los consultores individuales de linea del Tribunal
Constitucional Plurinacional declarados en Comision Oficial, conforme al
marco presupuestario de la entidad.

ARTICULO 7.- (ASIGNACION Y APROBACION PRESUPUESTARIA)

Los pasajes y viaticos, deberan ser atribuidos a las partidas del presupuesto
aprobado conforme a lo establecido en el clasificador presupuestario.

TITULO III
DECLARATORIAS EN COMISION

ARTICULO 8.- (TIPOS DE VIAJE EN COMISION)

I. El presente Reglamento reconoce y regula los siguientes tipos de Viaje en
Comision:

1) Por representacién institucional.- Corresponde cuando la o el
Presidente y/o las y los Magistrados del Tribunal Constitucional
Plurinacional, participen de un acto 0 evento intradepartamental,

departamental, nacional o internacional en representacion oficial de la
entidad.

2) Por capacitacién o actualizacién.- Procedera en dos ambitos, para
capacitarse o capacitar:

2.1. La declaratoria de Viaje en Comision para capacitarse procede

cuando existe invitacién por entidad publica o privada, nacional
o internacional, evento organizado por el Tribunal Constitucional
Plurinacional, sobre temas inherentes a los

objetivos
institucionales.

//_':’



2.2. La declaratoria de Viaje en Comision para capacitar procedera de
acuerdo a los requerimientos de instituciones publicas o
privadas, naciones y pueblos indigenas originario campesino;
sociedad civil organizada; intradepartamental, departamental,
nacionales o internacionales; o que respondan a programas de
capacitacion institucional, relacionados a temas inherentes a los
objetivos institucionales.

Quedan excluidos de este tipo de Viaje en Comision el personal
eventual asi como las y los consultores individuales de linea,
precisamente por su caracter de temporalidad dentro de la

institucion. Salvo que esté establecido expresamente en su
contrato.

3) Por coordinacién o cooperacién.- Procede cuando la o el Presidente,
Magistradas y Magistrados asistan a reuniones y eventos con otros
Organos del poder publico y sus instituciones, para fines vinculados ¢
los objetivos de la institucion.

4) Por trabajo.- Procede cuando las Magistradas, los Magistrados, la o el
servidor publico, deba realizar actividades en un lugar distinto a la sede
de sus funciones; y, excepcionalmente el personal eventual o las y los
consultores individuales de linea, cuando asi lo establezca su contrato.

5) Por gestién administrativa.- Aquella en la cual, 1a o el Magistrado, la
o el servidor publico, y cuando corresponda, el personal eventual o la y
el consultor individual de linea, deba cumplir actividades de gestion

administrativa institucional en un lugar distinto a la sede de sus
funciones.

ARTICULO 9.- (DECLARATORIA EN COMISION)

L

Las solicitudes de declaratoria en comisién ante
correspondiente, deben estar
Magistrados, la o el serv

la instancia
plenamente justificadas por las y los
idor publico, personal eventual y la o el consultor
individual de linea, unidad o area solicitante, conteniendo el requerimiento
de pasajes, o en su caso el de uso de vehiculo oficial, ademas de indicar 1a
duracién y el itinerario del viaje, adjuntando

la invitacion u otra
documentacion que respalde la solicitud.,
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II. Toda declaratoria en comisiéon debe estar expresamente autorizada, segiin
los casos previstos en este Reglamento, verificando que el objeto de la
misma responda a los fines y objetivos del Tribunal Constitucional
Plurinacional y guarde relacién con las funciones de las y los Magistrados, vl
la o el servidor publico, personal eventual o la o el consultor individual de [
linea comisionado; de acuerdo al siguiente detalle:

{
Ij
/
a) La Sala Plena del Tribunal Constitucional Plurinacional, podra
autorizar la declaratoria en comisiéon mediante  Acuerdo :
Administrativo de:

Los viajes al interior y/o exterior de la o del Presidente,
Magistradas y Magistrados;

- Los viajes al exterior de las y los servidores publicos;

Los viajes al interior de las y los servidores publicos, personal
eventual y de las y los consultores individuales de linea, sin

excepcion, cuando exceda los cinco dias (5) continuos incluyendo
fines de semana y feriados; Vs

Los viajes en comitiva a objeto de participar en eventos organizados

Yy patrocinados por el Tribunal Constitucional Plurinacional y/u
otro organismo externo.

b) La o cl Presidente del Tribunal Constitucional Plurinacional, podra

emitir la declaratoria en comision mediante Resolucion Administrativa
de;

- Sus viajes al interior del pais;

- Losviajes de las y los servidores publicos, personal
las y los consultores individuales de linea, sin excepcién, cuando
se trate de viajes al interior del pais, cuando los mismos no excedan
de los cinco (5) dias continuos, mismos que deberan ser puestos .~
en conocimiento de la autoridad Jerarquica superior; y, ==

eventual y de

Los viajes de las y los servidores publicos de la Unidad de
Secretaria Técnica y Descolonizacién. En este caso,

‘ la o el
Magistrado solicitante de la inform

acion, es responsable de
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aprobar el plan de viaje, verificando su pertinencia como
justificacion de erogacién de recursos econémicos Yy posteriormente
haciendo constar su conformidad respecto a los informes de viaje.

ARTICULO 10.- (AUTORIZACIONES EXCEPCIONALES POR PRESIDENCIA)

En casos excepcionales cuando no exista convocatoria o no se realice la sesion
de Sala Plena, la o el Presidente del Tribunal Constitucional Plurinacional,
podra autorizar, mediante Resolucién de Presidencia:

I Viajes al interior del pais de Magistradas y Magistrados; y,

IL. Viajes al interior del pais de las y los servidores publicos, del personal
' eventual, y de las y los consultores individuales de linea cuando excedan los
cincos (5) dias continuos.

ARTICULO 11.- (RESPONSABILIDAD)

Las Magistradas, Magistrados, toda y todo servidor publico y cuando
corresponda, personal eventual, consultor individual de linea, unidad o area
solicitante, sin perjuicio de la responsabilidad por la funcién publica, debe
responder por el objetivo de la declaratoria en comision. Las instancias que
emiten la declaratoria en comision, adquieren responsabilidad cuando se

demuestre que autorizaron la financiacion de un viaje que no era necesario
realizar,

ARTICULO 12.- (DE LA SOLICITUD Y AUTORIZACION DE VIAJE, |

ACUERDO ADMINISTRATIVO Y RESOLUCION ADMINISTRATIVA DE |
DECLARATORIA EN COMISION)

I.  Todo tramite de pasajes y viaticos para su aprobacion debe contener la
siguiente informacion:

a) Nombre completo de las y los Magistrados, la o el servidor publico y
cuando corresponda del personal eventual o de la o el consultor
individual de linea que viaja en comision;

b) El cargo que ocupa;

¢} Objeto de la comision;




II.

II1.

ARTICULO 13.- (CATEGORIAS)

d)

e

Lugar de destino (especificando el nombre del lugar a donde se dirige);

Tiempo de duracién del viaje, para viajes nacionales; y, de acuerdo a
itinerario, para viajes internacionales;

Tipo de transporte;

Cuando se trate de viajes en vehiculo oficial, la designaciéon y
declaratoria en comisién del Chofer; y,

h) Cuando se trate de viajes internacionales de la o del Presidente y

Magistradas vy Magistrados, la solicitud y autorizacion de uso de
itinerancia internacional o roaming, segin Reglamento especifico.

Los Acuerdos Administrativos de autorizacion de viaje que sean emitidos
por la Sala Plena del Tribunal Constitucional Plurinacional, deben
contar con las firmas de al menos la mitad mas uno de las y los
Magistrados de la entidad; la Resolucién Administrativa o de

Presidencia debe contar con la firma de la o del Presidente de la
institucion.

El Acuerdo Administrativo, la Resolucion Administrativa o de Presidencia,
de declaratoria en comision, deberd contar con dos (2) ejemplares, que
se distribuiran de la siguiente manera:
a) Uno para Sala Plena o Presidencia cuando la declaratoria en comision
sea emitida por esa instancia; y,

b) El otro para la DGAF, a fin que sea remitido a la Unidad de Finanzas
a efectos del pago de pasajes y viaticos.

La DGAF remitira fotocopia a Recursos Humanos, a objeto de considerar
los dias de ausencia del comisionado.

) TITULO 1v
CATEGORIAS PARA LA ASIGNACION DE VIATICOS v PASAJES

CAP:fTULO 1
VIATICOS

!%;"%5 gl L gmé-wihé;‘:f:%n 1 by
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A efectos de la aplicacion del pago de viaticos, se establecen las siguientes

categorias:
CATEGORIiA BENEFICIARIOS(AS)

Primera Presidenta o Presidente; Magistradas y Magistrados del
Tribunal Constitucional Plurinacional.

Segunda No se aplica,

Tercera Todas y todos los demas servidores publicos, personal |
eventual y consultoras o consultores individuales de
linea del Tribunal Constitucional Plurinacional.

ARTICULO 14.- (ESCALA DE VIATICOS POR CATEGORIAS)

El Tribunal Constitucional Plurinacional, independientemente de la fuente
de financiamiento, establece la siguiente escala de viaticos por dia:

Para efectos del calculo de viaticos se

pais, la region geografica
partir de la linea de fronte

ARTICULO 15.-

cntendera por franja de frontera del

que se encuentra dentro del perimetro de 50 km a

ra internacional,

(MODALIDADES EN LA ASIGNACION DE VIATICOS)

ESCALA DE VIATICOS !
ESCALA DE VIATICOS AL 2 s
EXTERIOR DEL PALS ESCALA DE VIATICOS AL INTERIOR DEL PAIS
Paises
: comprendidos Paises
Categoria en Norte comprendidos Inter Intra Frania d
Ameérica, en Centro y departamental departamental Fr IJf‘ =
Eur‘cpa, Asia, Sud América; AP e \
Africa y y, el Caribe
Oceania
oot Suedo0. | Seadd0. | meses. T | memis Bs583.-
Segunda No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
Hereen Susa76.- $us207. | Bea7i. | Besms. | Bagei ]

P



Los viaticos se asignaran de acuerdo a lo expresamente sefnalado en el
respectivo Acuerdo Administrativo, Resoluciones Administrativa o de
Presidencia; debiendo considerarse lo siguiente:

1) Corresponde la entrega del 100% de viaticos a las y los Magistrados,
la o el servidor piiblico, personal eventual o la o ¢l consultor individual
de linea, declarado en comisién, por noche pernoctada en el lugar de
comisién (vidtico por un dia) o de acuerdo al viaje siendo aéreo o
terrestre a efectos de llegar en forma oportuna al evento y cuando se
trate de eventos o actividades que se lleven a cabo a primeras horas del

dia siguiente y se cumpla con objeto del viaje.
(Aprobado por Acuerdo de Sala Plena TCP-AD-SP-041/2020).

2) Cuando las y los Magistrados, la o el servidor publico, personal eventual
o la o el consultor individual de linea, realice el viaje de ida y vuelta en el

mismo dia, se le pagara el equivalente a un dia de viatico de acuerdo a la
categoria establecida:

3) Si los gastos de hospedaje son pagados por el organismo o entidad
auspiciadora, las y los Magistrados, la o el servidor publico, personal
eventual o la o el consultor individual de linea

, declarado en comision,
percibira el 70% de viaticos conforme a la catego

ria que le corresponda: Y,

4) Silos gastos de hospedaje y alimentaciéon son pagados por el organismo o
entidad auspiciadora, las y los Magistrados, la o el servidor publico,
personal eventual o la o el consultor individual de linea, declarado en

comision, percibira el 25% de viaticos de acuerdo a la categoria que le
corresponda.

ARTICULO 16.- (RESTRICCION EN EL PAGO DE VIATICOS)

I. No corresponde el pago de viaticos los fines de semana y dias feriados,
excepto en los casos que se detallan a continuacion:

1. Cuando las actividades a realizarse justifiquen la presencia y funcién
especifica de la Magistrada, Magistrado, una o un servidor publico,

personal eventual o una o un consultor individual de linea, declarado
en Comision Oficial, en fin de semana o feriado; y,

"

.—//




\ Y

J %: A

2. Por razones de itinerario que demande la presencia de las vy los
Magistrados, la o del servidor publico, personal eventual o de la o
del consultor individual de linea, comisionado, previo al evento.

II.  Cuando los viajes al interior o al exterior del pais demanden la
permanencia de las y los Magistrados, la o del servidor publico, personal
eventual o de la o del consultor individual de linea, en un solo lugar por

mas de diez (10) dias calendario, el viatico se reducira al 70% por los dias

restantes.

Estos pagos seran autorizados mediante el Acuerdo Administrativo o
Resoluciéon Administrativa o de Presidencia, correspondientes.

ARTICULO 17.- (ITINERANCIA INTERNACIONAL O ROAMING)

En caso de viajes al exterior del pais de la o del Presidente, Magistradas y
Magistrados que realicen viajes al exterior del pais, a solicitud de los mismos
se podra habilitar el servicio de roaming o itinerancia internacional en telefonia
movil con la empresa prestadora del servicio de telefonia en el Estado
Plurinacional de Bolivia, con llamadas limitadas y en funcion al presupuesto
institucional, velando por los menores costos corporativos para la entidad,

servicio que sera autorizado en el Acuerdo Administrativo de declaratoria en
comision.,

CAPITULO I1
ASIGNACION DE PASAJES

ARTICULO 18.- (CATEGORIAS DE PASAJES AEREOS) .
Se establece la siguiente categoria de pasajes aéreos:

a) La o el Presidente de la entidad y las y los Magistrados que realicen viajes
en Comisién Oficial acompanando a la o el Presidente, Vicepresidenta o
Vicepresidente del Estado Plurinacional de Bolivia, podran hacer uso
de la clase ejecutiva en viajes internacionales;

b) Fuera de la circunstancia prevista en el punto anterior, la o el Presidente
de la entidad y las y los Magistrados, podran hacer uso de la clase

ejecutiva, siempre y cuando el total de horas de vuclo exceda las seis (6)

horas continuas, caso contrario, debera utilizarse la clase economica,

e (COPIA LEGALIZAUA]
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debiendo usarse preferentemente vuelos directos, a objeto de no
comprometer la capacidad financiera de la entidad; y,

¢) Las y los demas servidores publicos, personal eventual y consultora o

consultores individuales de linea de la entidad, utilizaran la clase
economica.

ARTICULO 19.- (PAGO EXTRAORDINARIO DE PASAJES)

En caso de convocatorias a las o los Magistrados suplentes, cualquiera sea su
naturaleza (quérum de sala, asuncion de titularidad temporal u otro
contemplado en la normativa vigente), la entidad debera gestionar y efectivizar
la adquisicion y pago de pasajes para el traslado y retorno de dichas
autoridades desde y hacia su lugar de residencia dentro del territorio nacional.

CAPITULO 111
GESTION DE PASAJES TERRESTRES Y
VIAJES EN VEHICULOS DE LA INSTITUCION

ARTICULO 20.- (REEMBOLSO DE PASAJES TERRESTRES)

Los costos de los pasajes terrestres de ida y vuelta de las y los Magistrados,
las y los servidores publicos y cuando corresponda del personal eventual o de
las y los consultores individuales de linea, que no hubieren sido entregados
antes del viaje, seran reembolsados previa presentacion del informe de vigje
autorizado por la o el superior jerarquico; a cuyo cfecto, los pasajes deben estar

emitidos a nombre y con el Numero de Identificacién Tributaria (NIT) del ,
Tribunal Constitucional Plurinacional.

Para viajes intra departamentales en los que se adquieran pasajes terrestres
de empresas comprendidas dentro del Sistema Tributario Integrado, a cfectos
de la devolucién del gasto respectivo, correspondera adjuntar al informe de
viaje, el boleto o recibo que consigne el nombre del Tribunal Constitucional
Plurinacional y de la y el Magistrado, la o del servidor publico o cuando
corresponda del personal eventual o de la o el consultor individual de linea.

ARTICULO 21.- (VIAJES EN VEHICULO OFICIAL DE LA INSTITUCION)
L. Los viajes en vehiculo oficial de la institucion seran

cuando el uso del mismo sea Jjustific
interna vigente.

autorizados siempre y
ado y en el marco de la normativa
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II. El Chofer asignado al vehiculo gestionara recursos para el pago de peaje
y la provision de combustible de acuerdo a un calculo de consumo

promedio por kilémetro multiplicado por el total de kilémetros a recorrer.
Este tramite se realizara en la DGAF.

III. Excepcionalmente, las y los servidores publicos, y cuando corresponda,
al personal eventual y las o los consultores individuales de linea, previa
autorizacion que viajen en vehiculos oficiales de la institucion, solo se les
reconoceran los viaticos correspondientes conforme a la escala
establecida en el presente Reglamento.

IV. El Chofer responsable del vehiculo, podra solicitar el reembolso de
recursos por pago de peajes y otros gastos emergentes de la utilizacion
del vehiculo oficial, a cuyo efecto debera adjuntar al informe de viaje, las
facturas, los recibos originales y todos los documentos de descargo.

CAPITULO 1V
GESTION DE PASAJES Y VIATICOS

ARTICULO 22. (Servidores Pablicos Responsables)

I.  Las y los servidores publicos responsables del tramite y entrega de los
pasajes y viaticos, son los siguientes:

a) Responsable de recepcion de Solicitudes.- Es |
publico dependiente de Presidencia, que ademas d
sera designada o designado por la o el Presidente para que en
coordinacion con las y los Secretarios de las y los Magistrados V previa
autorizaciéon de las instancias correspondientes, solicite a la o al

Responsable de pasajes, la reserva y gestion respectiva hasta la
emision de los pasajes aéreos;

a o el servidor
¢ sus funciones

b) Responsable de pasajes.-
administrativa, que adema
designado por
Plurinacional,
Responsable d
gestiones y tra
tanto n

Es la o el servidor publico del area
s de sus funciones sera designada o
la o el Presidente del Tribunal Constitucional
para que ante requerimiento emanado de la o el
¢ Solicitudes, se encargue de la reserva, confirmacion,
mites necesarios hasta la emision de los pasajes aéreos
acionales como internacionales con la empresa proveedora, asi
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como el cambio de los mismos cuando no hayan sido utilizados;
también debera realizar el seguimiento respectivo.

En caso de impedimento de la o del Responsable de pasajes designada
o designado por Presidencia, excepcionalmente la o el Asistente de la
DGAF, podra realizar la gestién de pasajes aéreos, previa autorizacion

escrita de Presidencia o de la o del Director General Administrativo
Financiero; y,

c) Responsables de la Unidad Financiera.- Son las o los servidores
publicos de la Unidad Financiera dependiente de la DGAF, quienes
previa verificacion del cumplimiento de los requisitos establecidos en
el presente Reglamento, realizaran las acciones necesarias hasta
concretar el pago de los viaticos; y ¢l pago de pasajes aéreos;
asimismo, llevaran el control presupuestario en las partidas
respectivas, y realizaran la reposicion de pasajes y viaticos cuando
corresponda.

Las y los Magistrados, toda y todo servidor publico y en su caso, personal
eventual y consultora o consultor individual de linea declarado en comisién
oficial, para la otorgacion de pasajes y viaticos, tiene la responsabilidad de

cumplir con los requisitos y plazos exigidos en el presente Reglamento, no
pudiendo alegar desconocimiento del mismo.

ARTICULO 23.- (GESTION Y ENTREGA DE PASAJES Y VIATICOS)

Para la gestion y entrega oportuna de pasajes y viaticos a las y los Magistrados,
“las y los servidores publicos, personal eventual y a las y los consultores
individuales de linea, se requiere el instrumento d

e declaratoria en comision
original.

ARTICULO 24.- (FORMULARIO DE LIQUIDACION DE PASAJES Y
VIATICOS)

Para la liquidacién de pasajes y viaticos, se utilizara el Formulario de
Liquidacion elaborado por el Area de Contabilidad (Anexo I1I).

ARTICULO 25.- (PLAZOS)

Cuando se trate de viajes

al exterior del pais, la o el Magistrado, la o el servidor
publico o la unidad solici

tante, debera prever que la declaratoria en comision,



se efectivice por lo menos cinco (5) dias habiles previos al viaje, la cual sera
remitida a la DGAF con la documentacién de respaldo.

En el caso de viajes al interior del pais, la o el Magistrado, la o el servidor
publico o en su caso, el personal eventual y las y los consultores individuales
de linea, o la wunidad solicitante, deberan prever que la declaratoria en
comision, se efectivice por lo menos dos (2) dias habiles previos al viaje, salvo
emergencias que ameriten que el tramite se realice en el dia. Asimismo, debera
ser remitida a la DGAF con la documentacion de respaldo.

ARTICULO 26.- (ENTREGA DE PASAJES Y VIATICOS)

I. La Unidad Financiera de la DGAF, debera asignar recursos por viaticos
conforme establecen los arts. 13, 14 y 15 del presente Reglamento, y el
monto estimado de pasajes cuando corresponda, a las y los Magistrados,
las y a los servidores publicos, al personal eventual y a las y a los
consultores individuales de linea, declarados en comision, a través del
SIGEP, mediante transferencia directa a la cuenta bancaria habilitada,
que los nombrados registraron como “BENEFICIARIOS SIGEP”;

II. Recibida la instruccién o requerimiento de las y los Magistrados, las y los
servidores publicos, del personal eventual o de las y los consultores
individuales de linea y con la documentacién de respaldo; la o el
Responsable de pasajes (en el caso de la gestion de pasajes aéreos) y la o
el Responsable de la Unidad Financiera, realizaran las gestiones
necesarias hasta la entrega de los pasajes y viaticos, a favor de la o del .
comisionado, antes que se traslade al lugar del evento. .

El monto del viitico serd abonado a la cuenta de la o el Magistrado,
la o del servidor piblico, y cuando corresponda, del personal eventual
y de la o el consultor individual de linea, declarado en comisién, por

un importe equivalente al 100% del vidtico; que serd depositado a
cuenta ; y,

(Aprobado por Acuerdo de Sala Plena TCP-AD-SP-O41[2020).

HI. Cuando la entrega no se realice antes del viaje, debera solicitarse lo—=
reposicion de pasajes y viaticos dentro de los ocho (8) dias habiles del

retorno de su viaje adjuntando la documentacién de descargo
correspondiente,




CAPITULO V )
GESTION DE PASAJES AEREOS

ARTICULO 27.- (RESERVA Y EMISION DEL PASAJE AEREO)
El tramite para la emision del pasaje aéreo tiene el siguiente procedimiento:

1) Lao el Responsable de Pasajes, sera el encargado de reservar y confirmar
el pasaje aéreo ante la Agencia de Viajes adjudicada por la institucion,
teniendo la obligacién de establecer una ruta econdmica y conveniente de
viaje; previa coordinacién con la o el Responsable de recepciéon de
solicitudes; y,

2) Cuando el pasaje aéreo fuese emitido y se dispusiera la suspension del
viaje, la o el Magistrado, la o el servidor publico, personal eventual o la o
el consultor individual de linea, debera comunicar inmediatamente este
hecho a la o al Responsable de pasajes, mediante el Formulario de
informacién de uso de pasajes aéreos, o en su defecto a la o el Asistente
de la DGAF (Anexo I), quien estara a cargo de gestionar la anulacién o
cancelacion del pasaje o en su caso el cambio del mismo por un nuevo
boleto aéreo con fecha posterior de viaje de acuerdo a la reprogramacion
que corresponda, considerando las penalidades impuestas por el no uso
del pasaje en la fecha programada.

Cuando la suspension sea dispuesta cn dias y horarios inhabiles, dicha
comunicacion podra ser realizada de manera excepcional
de comunicacion verificable.

por otro medio
Si la suspensién del viaje o cambio de vuelo es atribuible a la o el
Magistrado, la o al servidor publico, personal eventual o a la o e] consultor
individual de linea, las penalidades seran asumidas por el mismo.

ARTICULO 28.- (PROHIBICION DE ADQUISICION DIRECTA DE PASAJES
AEREOS)

-
or publico, personal eventual,

autorizado para adquirir de

Ninguna Magistrada, Magistrado, servidora o servid
consultora o consultor individual de linea, esta
forma directa pasajes aéreos, en caso de ocurrir esto, los mismos no seran
reembolsados por la entidad, salvo casos de fuerza mayor debidamente
Jjustificados y constatados por certificacién de la Agencia de Viajes adjudicada
por la institucién y visto bueno de la o del Responsable de pasajes, debjendo
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estar emitidas las facturas a nombre y NIT del Tribunal Constitucional
Plurinacional.

La Magistrada, Magistrado, la o el servidor publico, y cuando corresponda el
personal eventual, la o el consultor individual de linea que altere o use rutas

no autorizadas, asumira el monto por la diferencia, no correspondiendo su
reembolso.

ARTICULO 29.- (PASAJES NO UTILIZADOS)

La Magistrada, Magistrado, La o el servidor publico, personal eventual o la o el
consultor individual de linea, que por motivos justificados no realice el viaje
programado o no utilice un tramo parcial de la ruta inicialmente establecida,
con el objeto de evitar recargos por falta de devoluciéon oportuna de pasajes a
la Agencia de Viajes, debera informar en el dia sobre el pasaje o el tramo no
utilizado, via telefénica, Formulario de Informacién de Uso de Boletos Aéreos
(Anexo I) o cualquier otro medio de comunicacion verificable e inmediato a la
o al Responsable de Pasajes o Asistente de la DGAF. En caso de omitir esta
informacion, realizar la misma de manera extemporanea o la existencia de

motivos injustificados debera cubrir los recargos impuestos, y en su caso, el costo
del pasaje.

TITULO V
DESCARGO DE VIAJE

CAPITULO I |
DOCUMENTOS PARA EL DESCARGO

ARTICULO 30.-

& (DOCUMENTOS PARA EL DESCARGO DE PASAJES Y
VIATICOS)

Deberan ser presentados a la DGATF d

entro de los ocho (8) dias habiles
siguientes al retorno del vi

aje, los siguientes documentos:

" e

i) Informe de viaje, con el visto bueno de la autoridad jerarquica
respectiva, cuando corresponda (segun Anexo II);

ii) Pasajes terrestres u otros medios de transporte, segtiin corresponda

(factura o recibo); a nombre de la entidad, caso contrario debera
adjuntarse documentacion de respaldo del viaje;
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iii)  Pases de abordaje de salida y de retorno emitidos por la linea aérea;

iv) La presentacién de facturas se tiene que realizar conjuntamente

en presentacion del RC-IVA para sueldos y salarios;
(Aprobado por Acuerdo de Sala Plena TCP-AD-SP-041/2020).

v) En el caso de viajes en vehiculo oficial, el Chofer asignado debera
adjuntar los peajes, las facturas por la compra de combustible y en
su caso las facturas por arreglos mecanicos y compra de repuestos;

vi)  Cuando el viaje no sea financiado por la entidad se deberan presentar
los documentos de descargo pertinentes; y,

vii) Adjuntar toda la documentacion de respaldo correspondiente segun el
tipo de viaje, que evidencie el cumplimiento de la comisién.

Los documentos de descargo descritos deben ser presentados en original,
excepto la documentacién requerida en el inciso vi) que podra ser presentada
en fotocopia simple; y, en el caso de las facturas se deberan cumplir los

requisitos establecidos por norma tributaria. No se aceptaran documentos
alterados.

En caso de extravio de pases a bordo, se debera presentar un certificado emitido
por la linea aérea que consigne las rutas, fechas y namero de vuelo.

ARTICULO 31.- (VERIFICACION DE DOCUMENTACION)

Una vez que el informe de viaje llegue a la Unidad Fin
el cumplimiento de la documentacion descrita en el
Reglamento, para el control y en su caso el p
contable; de no cumplirse el mismo se otorgara
para la subsanacién de las observaciones.

anciera, se verificara
art. 30 del presente
ago correspondiente y cierre
un plazo tres (3) dias habiles

ARTICULO 32.- (FALTA DE PRESENTACION DEL INFORME DE VIAJE)

La falta de presentacion del informe de viaje en el plazo de ocho (8) dias
habiles computables a partir del retorno de la comision, dara lugar a que los
recursos asignados (pasajes y viaticos) sean considerados como gastos
particulares, y por tanto, pasibles a deduccion del salario mensual de la o del
comisionado, o en su defecto, la devolucién directa.




CAPITULO II )
VARIACIONES EN EL VIAJE Y DEVOLUCION
DE PASAJES Y VIATICOS

ARTICULO 33.- (REEMBOLSO DE VIATICOS Y PASAJES POR
MODIFICACIONES EN EL PLAN DE VIAJE)

Se procedera a la autorizacion extraordinaria que corresponda, a objeto del
reembolso de viaticos y pasajes por ampliacion de la comision, o por utilizar
rutas adicionales cuando por caso fortuito o fuerza mayor debidamente
comprobados, la o el Magistrado, la o el servidor publico, y cuando
corresponda el personal eventual o la o el consultor individual de linea, no logre
retornar a la sede de sus funciones en la fecha prevista, debiendo acompanar la
justificacion respectiva al informe de viaje.

ARTICULO 34.- (DEVOLUCION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS)

I.  En caso que el viaje en comisién no se efecttie en los dias previstos, va
Sea por cancelacion, suspensién, modificacion o cambio de fechas, la o el
Magistrado, la o el servidor publico, y cuando corresponda, el personal
eventual o la o el consultor individual de linea, que recibié la asignacion
de recursos (pasajes y viaticos), debera devolver los mismos en el plazo de
hasta diez (10) dias habiles de percibirlos, acompanando elementos de
prueba sobre este hecho y nota con el visto bueno de la o del superior
jerarquico, a la DGAFR para su descargo y registro contable; y,

II. Sila o el comisionado no utilizara los viaticos que le fueron asignados,
S€& por no completar el viaje programado, por concluir anticipadamente
el evento o por cambio en la fecha de retorno, debera aclarar este aspecto

en su informe de viaje y proceder a la devolucion del importe percibido no
utilizado. '

La devolucion se realizara presentando a la Unidad Financiera, el comprobante

de depésito bancario a la Cuenta Unica del Tesoro General del Estad £

0; en caso
de no efectuarse el deposito en los plazos establecidos, se procedera al
descuento respectivo del haber basico mensual de la o el Magistrado, servidor

publico, y cuando corresponda, del personal eventual o de la o del consultor
individual de linea.
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DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA

El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacién mediante
Acuerdo Administrativo de la Sala Plena del Tribunal Constitucional
Plurinacional y su respectiva difusion.

SEGUNDA (REVISION Y ACTUALIZACION)

Las Unidades de Planificaciéon y Gestion Institucional; y, Financiera, en
coordinacion con la DGAF, son responsables de la revisién y actualizacién
periodica del presente Reglamento, segiin las necesidades que emerjan de su
aplicacién, en el marco de las disposiciones legales vigentes. Cualquier

modificaciéon sera aprobada por la Sala Plena del Tribunal Constitucional
Plurinacional.

TERCERA (ADECUACION DE REGLAMENTOS INTERNOS) La DGAF en el
plazo de 60 dias, debera adecuar los Reglamentos de Uso de Servicio de

Comunicacién, Reglamento para el Uso, Control y Mantenimiento de Vehiculos
y otros relacionados al presente Reglamento,
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ANEXO I

(Formulario de Informacién de Uso
de Boletos Aéreos)

M
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FORMULARIO DE INFORMACION DE USO DE BOLETOS AEREQS
NOMBRE:
ITINERARIO DE VUELO - IDA
RUTA: SUCRE - SANTA CRUZ
FECHA: jueves, 02 de agosto de 2018
Aerolinea Horario de Salida Hrs: 16:35
Horario de Llegada Hrs: 17:25
Numero de boleto:
Informacion del boleto: Marque con una “x” el estado del boleto
Utilizado No Utilizado Modificado
* En caso de marcar la casilla “No Utilizado”, sefiale el motivo a continuacion:
* En caso de marcar la casilla “Modificado”, a continuacién llenar el siguiente recuadro: (
Nueva Ruta /
Nueva fecha

Nuevo Horario

Motivo
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X0 II

(Modelo de Informe de viaje)



347 (COPIA LEGALIZADA]

&
M
bl I

7

o -

Tnébenal Constitucional Plurinacional de Bolivia

INFORME DE VIAJE
TCPrvinvi 00 /20,

De : Nombre completo
Cargo que ocupa
TRIBUNAL CONSTITUCIONAL PLURINACIONAL

Ref. : INFORME DE VIAJE A LA CIUDAD DE...

Fecha : Sucre, ... de ... de 20...

De mi mayor consideracién:

Mediante la presente me dirijo a ustedes, para remitirles el informe de viaje
a la ciudad de ...; en fecha..., en tal sentido, paso a detallar lo siguiente:

I. ANTECEDENTES

Ante el requerimiento de {52)

i

En este sentido, mediante cite: TCP-._. 00../20.. de .. de ...., el suscrito
... solicité (...).

En mérito a lo anterior, por Acuerdo Administrativo TCP-AL-SP-
00../20.. de .. de ..., encomends a (...); instruyéndose al efecto, a la
Direccion General Administrativa Financiera (DGAF) del mencionado
Tribunal, el pago de pasajes y viaticos conforme al Reglamento.

II. OBJETIVOS

(..)
III. RESULTADOS ALCANZADOS




Iin este contexto, se detallan las actividades que fueron realizadas durante
el viaje en comision a la ciudad de ....

()

Nota.- Se recomienda realizar la descripcion de actividades indicando
los horarios en los que se realizé cada actividad, siendo de suma
importancia justificar los tiempos empleados en relacién a la consecucion
de los objetivos del viaje en comision.

IV. CONCLUSIONES
Se expuso y justifico la necesidad de ()

V. RECOMENDACIONES
Es imprescindible (...).

VI. DOCUMENTOS
Adjunto al presente informe, la siguiente documentacion.

L. Nota con Cite: (...), remitida por (...) mediante la cual cursa
invitacién (...)

2. Nota Interna con Cite: TCP-DESP-PRES Bl

3. Itinerario de Viaje.

4. Pases a bordo de ida y de retorno.

S. Formulario 110 RC-IVA.

6. Facturas.

Es cuanto informo para los fines consiguientes.

NOTA: Primera copia al Superior jerarquico; Sequnda copia a Presidencia;

Tercera copia a la DGAF - Unidad Financiera; Cuarta copia al
interesacdo.
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ANEXO III

(Modelo de formulario de
liquidacién de viaticos)




e FINANCIERA

TRIBUNAL CONSTITUCIONAL PLURINACIOH AL
DIRECCION GENERAL ADMILEETRATIVA

Lear: | |  Fecha eLaBoRACION : e |
- . e :
L Nombres v Apelliidos: _]
| Cargo: |
l_]gunx: | l
i ot ‘ L —
RALIIHAL IHTERNACHDNAL
HS. iUg.
VIATICO ASIGNADO POR CADA DIA | Tun hrs TIPO DE CAMBIO (5US.|
/ % DE OLAS DE MEH0N TIFO DE TOTAL VIATICOS TOTALES
VEATICO | Naclanal [Internaciona CANMBID Nacional Internaclonal BS.
g PRy 5
ZaL i 0,130
Lh &t €00
B JD] .00
TOTAL VIATICOS ABIGHARO 0,06
OASTOS DE REPRESENTACION ASIGNADO - 0
\ [TOTAL VIATICOS ¥ GASTGS DE REFPRESENTACION [ 0.00]
CATEGORIA GEJ. DEL
‘i <] .
IR, ADIIN, E 1 IMPORTE B5.
DIR. ADMIN PROGRAMATICA DESCRIFCION MFORTE BS
i [ 2l f WIRCOS B e 0 ites ol de Pat £.03
| 5] i 1 Matons por Viaes 3 Extetice el Pam L)
1 [ g i Faeaen o imener ol Pals L in]

LIQUIDACION FINAL EM BOLIVIANGS

S

RETENCION 1WA, 13% ;

DESChRSD FONm - EVR s ———

TOTAL DEDUCCIONES ; [ |
[ 0,00 LiauIDo PAGABLE : | v, 0]
g

et
TOTAL AUTORIZADD | | o.00]

TOTAL RETENCION :
Motz

_\' f o
i
{
FiFiMA i FIRMA
LIguIDADOR J RESFONSABLE DE PASALES
Yarn il g
i ) 0 i
i
i
FIRMA i FIRIAA
EHCARGADO DE PRESUPUESTOS JEFE UNIDAD FINANCIERA
N / el #

CBEERVACIONES :

l




ANEXO IV

(Nota de solicitud de declaratoria
€n comision)



NOTA INTERNA
Tc P"DESP- PRES'OOOO, 20l [T

A : Sala Plena/Presidencia

De Nombre
Cargo que ocupa

TRIBUNAL CONSTITUCIONAL PLURINACIONAL

Ref. : Declaratoria en comision

Fecha: Sucre, ... de .... de 20...

De mi mayor consideracion:

En mérito a (...), surge la necesidad del viaje a la ciudad de ...... , el ... de ... de
20..., a objeto de (...), por lo que solicito su consideracion en Sala Plena
(o Presidencia) y su posterior declaratoria en comisién; asimismo, requiero la
asignacion de pasajes (aéreos, terrestres, etc.)/vehiculo oficial, sea con las
formalidades correspondientes.

Con ese motivo, hago propicia la oportunidad de reiterar la seguridad de mi mas
alta consideracion.

Cc. Arch. ...



